Frank Kutz
SteuerBerater

,,Kompetenz aus einer Hand, individuell und persénlich”

Die vorliegende Checkliste soll Ihnen und uns als Hilfestellung und Gedankenstitze fur die Erstellung der
Einkommensteuererklarung dienen. Anhand der Liste kdnnen Sie sich orientieren, welche Belege Sie fur eine
optimale Vorbereitung und Erstellung der Steuerklérung benétigen bzw. fur ein Beratungsgespréch beitragen
kénnen. Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass es aufgrund der Komplexitdt und der Dynamik des Steuer-

rechts,nahezu unmdglich ist eine abschlieRende Checkliste zu erstellen.

Checkliste It.
Einkommensteuererklarung ja nein | erledigt| entfallt | Vorjahr Bemerkungen
Vorjahresbescheide | | | | a

Allgemeines

Neumandant? O O O O O

Verénderungen in den personlichen Daten? O O O O O

wenn JA, bitte auch beigefugten Stammdatenfragebogen ausftllen

Sonderausgaben
berufsstandische Vorsorgungseinrichtung | | | | |
freiwillige H6herversicherung in gesetzl.

O O O O O

RV
Kranken-, Renten-, Lebens-,
Haftpflichtversicherungen, = = = = =
Berufsunfahigkeitsversicherung usw. | | | | |
Andere Versicherungen/ Altersvorsorge | | | | |
Kirchensteuer | | | | |
Renten oder dauernde Lasten | | | | |
Unterhaltsleistung an getrennten
Ehepartner = = = = =
Aufwendungen fur eigene
Berufsausbildung = = = = =
Zuwendungen/ Spenden/ Parteibeitrage | | | | |
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Checkliste "
Einkommensteuererklarung ja nein | erledigt | entfallt | Vorjahr Bemerkungen

AulRergew. Belastung

Behinderungen (Ausweis liegt vor!) O | | | |
Krankheitskosten O | | a O
Hilfe im Haushalt / Heimunterbringung O O O O O
Unterhaltsaufwendungen O O a | O
haushaltsnahe Dienstleistungen O O a a |

andere a.g. Belastung: Scheidung,

Beerdigung, Katastrophen = = = = =
Einklnfte

Unternehmerische Einkunfte O | O O O
Beteiligungen O O a | a
Verdufierungen von Anteilen an

Kapitalgesellschaft - 0 - O O
nebenberufliche Einnahmen: Ubungsleiter,

Betreuer usw. 0 - - O =

Kinder

Kinderbetreuungskosten O O a | O
Ausbildung 7 Schule 7/ Studium O | | | |
eigene Einkunfte | | | | a
Werbungskosten | a | a |
Schulgeld a a | a |
Behinderung O O a | |
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Checkliste "
Einkommensteuererklarung ja nein | erledigt | entfallt | Vorjahr Bemerkungen

Nichtselbst. Arbeit

Lohnsteuerbescheinigungen mit eTIN | | | | |

Ersatzleistungen (Arbeitslosen- oder

Krankengeld) - - - = H
VwL O a | | |
Werbungskosten
einfache Entfernung / Arbeitstage O O O a |
Pkw-Kennzeichen 7/ 6ffentl. Verkehrsmittel O O | O |
Beitrage Berufsverband | | | a a
Arbeitsmittel / -Kleidung O O a | O
Arbeitszimmer O O | a |
Bewerbungskosten | | | | a
Fachliteratur a O O a |
Fortbildungskosten | | | | a
Einsatzwechseltatigkeit / Montage O O O a |
Dienstreisen a O O a |
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Checkliste It.
Einkommensteuererklarung ia nein | erledigt | entfallt | Vorjahr Bemerkungen
Kapitalvermégen
Steuerbescheinigungen Uber Kapitalertrag
im Original - - - = H
verzinsliche Privatdarlehen gegeben? O O O a a
stille Beteiligung? | O a | |
Belege Uiber Werbungskosten O | | | |
Renten
Rentenbescheide O O | | d
jahrliche Rentenanpassungsmitteilung O O O | |
Sonstige Einktinfte
Renten aus GrundstiicksverauBerungen O O O O O
erhaltene Unterhaltsleistungen O O a a |
private VerdufRerungsgeschéfte O O a a |
Immobilienverkauf | | | O a
Termingeschéfte | a | a |
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Checkliste It.
Einkommensteuererklarung ja nein | erledigt | entfallt | Vorjahr Bemerkungen
Vermietung und Verpachtung
Aufstellung der Mieten und NK O | | | |
Kaufvertrag O O a | |
Nachweis Uber Einzug O a | | O
Notar-, Gerichts-, Maklerkosten O O O O O
Schuldzinsen | O | a |
Aufstellung Handwerksrechnungen O O | | |
Reparaturaufwendungen | | | | a
Grundsteuer, Mull, StraRenreinigung O O O O O
Wasser-, Stromkosten O O O O O
Schornsteinfeger | O a | |
Hausversicherung | O a | |
Verwalter a O O a |
Sonstige Werbungskosten | | | | a
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Stammdaten
Mandant Ehepartner

Name, Vorname

Anschrift

Beruf

Telefon privat

Telefon geschéftlich

Mobil

E-Mail

Geburtsdatum

Religion

Finanzamt

Steuernummer

Steuer-ldentifikationsnummer

Familienstand

Bankverbindung
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Kinder Kind 1 Kind 2 Kind 3 Kind 4
Name, Vorname
Geburtsdatum
leibliches Kind Mandant O O O O
leibliches Kind Ehefrau O O O O
Adoptivkind Mandant O O O O
Adoptivkind Ehefrau O O O O
Anschrift

ggf. Name, Anschrift, Geb.-Datum des
anderen Elternteils

wenn Uber 18 Jahre:

Schule

Ausbildung

Studium

Anschrift

EinkUnfte

Werbungskosten

Sonstiges
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